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REZYGNACJA UBEZPIECZONEGO Z UBEZPIECZENIA
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Ubezpieczeni - Lista osob
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Rezygnacja ubezpieczonego z ubezpieczenia moze by¢ wykonana poprzez:

e wybdrz menu bocznego Ubezpieczeni - Lista 0s6b (opisane ponizej)

e klikniecie na kafel na ekranie startowym Zgtoszenie odejscia z ubezpieczenia i przejscie przez kreator
rezygnacji z ubezpieczenia (szczegbtowa instrukcja dla kafla Zgtoszenie odejscia z ubezpieczenia znajduje
sie w sekgji Instrukcje na ekranie startowym)

Data rezygnacji jest pierwszy dzien miesiaca, za ktéry nie otrzymamy sktadki. Wyjatkiem jest Smieré
ubezpieczonego. W takim przypadku data Smierci jest data rezygnacji.

1. Zbocznego menu wybierz Ubezpieczeni - Lista oséb.
2. Znajdz ubezpieczonego na liscie i kliknij Akcje, a nastepnie Dokumenty osoby.
3. Kliknij deklaracje przystapienia (podswietli sie na szaro, tre$¢ na kolor btekitny).
4. Kliknij Zgto$ odejscie z grupy/Klubu.
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5. Uzupetnij date i wybierz powdd rezygnacji, a nastepnie kliknij Wyslij.
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Jesli pracownik rezygnuje z optacenia sktadki za ubezpieczenie, ale nadal jest zatrudniony przez zaktad

1 pracy, musi podpisaé o$wiadczenie o rezygnacji z ubezpieczenia. Oswiadczenie archiwizuje zaktad
pracy. Aby wprowadzi¢ odejscie pracownika z grupowych ubezpieczen zdrowotnych (na zycie i zdrowie
Opieka Medyczna S i dodatkowego ubezpieczenia zdrowotnego Opieka Medyczna), kliknij Zmiana
ubezpieczonego pracownika.

ZBIORCZE ODEJSCIA PRACOWNIKOW
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Ubezpieczeni - Zbiorcze odejscia pracownikow

Mozliwym jest rowniez zbiorcze wyrejestrowanie wielu pracownikéw poprzez:
e wybdrz menu bocznego Ubezpieczeni - Zbiorcze odejscie pracownikow
e klikniecie na kafel - Polis (umowy zawarte z PZU Zycie SA ) lub
Umow generalnych (umowy zawarte z PZU SA)

1. Zbocznego menu wybierz Ubezpieczeni - Lista 0s6b
2. Wskaz, ktérych umoéw dotycza zbiorcze odejscia
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3. Kliknij WYBIERZ PLIK.
4. Wybierz przygotowany i zapisany wczesniej plik, a nastepnie kliknij Otwérz.

Plik musi by¢ zapisany w formacie CSV rozdzielany przecinkami. W kolumnie A, nalezy wpisa¢ numery PESEL
ubezpieczonych, ktérych chcemy wyrejestrowad.

Jesli chcesz w szybki sposéb wygenerowac liste numeréw PESEL wszystkich pracownikow, skorzystaj z
mozliwo$ci wygenerowanie raportu z zaktadki deklaracje rozliczeniowe, a nastepnie skopiuj interesujaca Cie
kolumne.

5. System przekieruje Cie na nastepny ekran, na ktérym bedziesz miat mozliwos$¢ ustawienia powodu odejscia
oraz daty odejscia z grupy dla poszczegdlnych pracownikow.



5| Zbiorcze odejscia pracownikow
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System eRU umozliwia Ci masowe nadanie powodu oraz daty odejscia z grupy dla wszystkich wczytanych
pracownikéw, za pomocg checkbox’u znajdujacego sie pod przyciskiem Wybierz plik oraz panelu
wyswietlajacego sie na dole ekranu.

6. Kliknij Zatwierdz

7. System eRU zaprezentuje Ci informacje, dla ilu 0séb przygotowano odejscie z grupy

8. Na ekranie Dokumenty do przestania/wydrukowania mozesz zweryfikowac status w jakim znajdujg sie
utworzone przez Ciebie dokumenty, ich wysytka nastapi automatycznie.

Infolinia eRU: -
“”{3 (22) 566 55 66

eRU.pzu.pl



