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ZATWIERDZENIE DEKLARACJI ROZLICZENIOWEJ
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ROZLICZENIE SKEADEK

Ubezpieczeni - Deklaracje rozliczeniowe

Rozliczenie sktadek moze byé wykonane poprzez:
e wybdrz menu bocznego Ubezpieczeni - Deklaracje rozliczeniowe (opisane ponizej)
e klikniecie na kafel na ekranie startowym Zatwierdzenie deklaracji rozliczeniowej.

. Deklaracje rozliczeniowa generuje system pierwszego dnia kazdego miesigca. Zatwierdz jg najpdzniej
1 ostatniego dnia miesiaca, ktdrego dotyczy rozliczenie.

1. Wybierz polise.

Deklaracje rozliczeniowe

. Na ekranie deklaracji rozliczeniowe]j zatwierdzisz comiesieczne awizo dla kazdej polisy, ktéra obstugujesz.
1 j Wiym celu: wybierz polise, z menu akcje wybierz "potwierdz" i podaj liczbe 0s6b zatrudnionych w zaktadzie pracy.
Skorzystaj z opcji generuj raport typu prognoza lub stan deklaracji.
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/\ Wybierz zakres danych

2.  Kliknij na ostatni niezatwierdzony miesiac i kliknij Akcje.




4.

Deklaracje rozliczeniowe

Saldo: s zt

Zobacz szczegdty
—~, Nackranie deklaragji rozliczeniows] isz comiesi dla kazdej polisy, kiéra obstugujesz.
@ W tym celu: wybierz polise, z menu akcje wybierz "potwierd?” i podaj liczbe 0séb zatrudniomych w zaktadzie pracy.
Skorzysts] z opcji generuj raport typu prognoza lub stan deklaragji.
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Wpisz liczbe 0séb zatrudnionych w zaktadzie pracy, a nastepnie Potwierdz.




Aby potwierdzié deklaracje rozliczeniows, podaj liczbe
zatrudnionych w zaktadzie pracy.
Liczba zatrudnionych nie moze by¢ mnigjsza niz liczba
ptatnikdw, ktdra aktualnie wynosi 3.

Liczba zatrudnionych
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stan osobowy i przypis sktadki, to potwierdzenie deklaracji rozliczeniowej zostanie anulowane.
Zatwierdzenie deklaracji rozliczeniowej za dany miesigc powtérz przed poczatkiem nastepnego
miesigca.

O Jesli po zatwierdzeniu deklaracji rozliczeniowej nastgpi zmiana na polisie, ktdra bedzie miata wptyw na
1

zerowe lub dodatnie. To wazne przy wprowadzaniu nowych oséb do ubezpieczenia, za ktére trzeba

,-" \-, Przed potwierdzeniem rozliczenia sprawdz aktualny stan konta - saldo polisy. Saldo powinno by¢
optacic sktadke. Jesli saldo bedzie niewystraczajace - deklaracje te zostang odrzucone.

GENEROWANIE RAPORTOW

Ubezpieczeni - Deklaracje rozliczeniowe

Na ekranie deklaracji rozliczeniowych masz mozliwos$¢ wygenerowania nastepujgcych raportéw:

e Prognoza stanu deklaracji dla wybranej polisy/wszystkich polis
e Prognoza odejs¢ dla wybranej polisy/wszystkich polis

e Stan deklaracji dla wybranej polisy

e Raport odej$¢ dla wybranej polisy.

W celu wygenerowania raportu wejdz w zaktadke Ubezpieczeni, a nastepnie przejdz do sekcji Deklaracje
rozliczeniowe.



Jezeli chcesz, aby wygenerowany raport dotyczyt wszystkich polis z obstugiwanego przez Ciebie zaktadu pracy, to od
razu kliknij w przycisk Wygeneruj raport.
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Deklaracje rozliczeniowe

Na ekranie deklaracj awizo dla kazdej polisy, ktdra obstugujesz
1} Wiym celutwybierz polisg, 2 menu akcje wybierz "potwierdz" i podaj liczbg osob zatrudnionych w zaktadzie pracy.
= Skorzysta) z opcji generyj raport typu prognoza lub stan deklaracji

Wiybierz
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Nastepnie w polu Typ raportu z rozwijalnej listy wybierz, czego raport ma dotyczy¢ oraz wybierz okres, ktory
aktualnie Cie interesuje. Sfinalizuj potem operacje, klikajac w przycisk Generu;j.

Wygeneruj raport

@ Raporty s3 w formacie pliku CSV.

Zakres raportu

Wszystkie polisy s

Typ raportu

Prognoza stanu deklaracji s
Okres
06.2020 %

W sktadke ubezpieczonego wlicz sktadke
wspdtubezpieczonego
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Jezeli chcesz, zeby wygenerowany raport dotyczyt biezacego miesigca, badz tez poprzednich miesiecy, to
koniecznym bedzie wybranie polisy, dla ktérej taki raport ma zosta¢ wygenerowany. Polise wybierz zaraz po wejsciu
na ekran Deklaracje rozliczeniowe

1. Kolejnym krokiem bedzie wybranie okresu, dla ktérego chcesz wygenerowac zestawienie. Okres mozesz
wybra¢ klikajgc w dany wiersz na wyswietlanej tabeli.



Deklaracje rozliczeniowe

~, N ekranie deklaracjirozliczeniowe] eczne awizo dla katde] polsy, ktsra obstugujesz.
1} Wiym celu: wybierz poliss, z menu akeje wybierz "potwierds" i podsj liczbe 0séb zatrudnionych w zakladzie pracy.
=/ Skorzysts) z opeji genery] raport typu prognoza lub stan deklaracji
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2. Nastepnie, nalezy kliknaé w przycisk Wygeneruj Raport, wybrac typ raportu oraz sfinalizowac akcje

przyciskiem Generuj.

Plik zostat przygotowany.

Plik zostat przygotowany i mozna go pobrac.
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3. Kliknij Pobierz.
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SALDO POLISY

Ubezpieczeni - Deklaracje rozliczeniowe

1. Zmenu bocznego wybierz Ubezpieczeni - Deklaracje rozliczeniowe.
2. Wybierz polise. Saldo polisy jest umieszczone w prawym gérnym rogu ekranu Deklaracje rozliczeniowe.
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3. Kliknij Zobacz szczegéty. Pojawi sie okno ze szczegétami operacji ksiegowych dotyczacych polisy.



Operacje ksiegowe dotyczace polisy

i \ Aktualne saldo to: -1 552,00 zt
./ Ostatnia aktualizacja danych:

Miesigc ksiegowy kal:rl\iszirzf)wy Kwota Data ptatnosci
2020-05 2020-05
2020-04 2020-04
2020-04 2020-04
2020-03 2020-03
2020-02 2020-02
2020-01 2020-01
2019-12 2018-12
2019-11 2018-11
2019-10 2018-10
2019-09 2015-09
Rekordéw na strone: 10 ~ 1-10z47 >
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4. Kliknij przycisk Odswiez.
5. Ekran prezentuje aktualne dane dotyczace operacji ksiegowych na wybranej polisie.
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