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e PRZYPISZ ZNACZNIK UDOSTEPNL) NOWA OFERTE ZAKONCZ UDOSTEPNIANIE =i

H Na tym ekranie mozesz: udostepniad oferty ubezpieczonym na mojePZU, zarzadzad ich ofertami, zmieniad dane kontaktowe oraz generowad hasta do konta w mojePZU.
Wiecej pomocnych informacji na temat tego ekranu znajdziesz, klikajgc na przycisk "POMOC" w prawym gdrnym rogu ekranu.

Na ekranie Zarzadzanie ofertami zaktadu pracy znajdziesz wiele przyciskow. Zobacz, jakie operacje kryja sie pod

klikoma z nich.

e  Przycisk Udostepnij pozwoli Ci:
o udostepnic oferte nowej osobie

o udostepnic oferte wielu osobom z pliku.

e  Pokliknieciu w przycisk Wiecej:

o ustawic termin wprowadzenia deklaracji

o ponownie wygenerowac hasto dla osdb, ktdre nie maja konta.

e  Przycisk Akcje odnosi sie do konkretnej osoby i pozwala:

udostepnic jej nowa oferte

O 0 0 0 O

usunac ja z listy

edytowac jej dane kontaktowe

zarzadzad udostepnionymi propozycjami
ponownie wygenerowac jej hasto do MojePZU

e  Gdy zaznaczysz wiele 0s6b, z ekranu gtéwnego mozesz réwniez udostepni¢ masowo nowa oferte, zakonczyc
udostepnianie, czy przypisac znaczniki po ich wczes$niejszym wybraniu.




e Widoczne sg rowniez ikony przedstawiajgce produkty w ramach ofert. Pod$wietlone ikony oznaczaja aktywna
oferte, natomiast niepodswietlone - brak aktywnej oferty.

Po wejsciu w akcje - zarzadzanie udostepnionymi propozycjami - zobaczysz, jakie oferty zostaty udostepnione
ubezpieczonemu, wraz z aktualng informacja, czy obecnie oferta jest udostepniona, czy zamknieta.

- Zarzadzanie udostepnionymi propozycjami ubezpieczenia UDOSTEPNLJ NOWA OFERTE
s Na tym ekranie mozesz zarzadzad ofertami, ktére zostaly udestepnione na mojePZU wskazanemu ubezpieczonemu. Wigeej pomocnych informacii na temat tego ekranu znajdziesz, klikajac na przycisk
1 "POMOC" w prawym gérnym rogu ekranu.
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Zaznaczajac checkboxy po lewej stronie, mozesz udostepnic lub zakonczy¢ oferte wczesniej udostepnionych polis w
taki sam sposdb, jak na poprzednim ekranie - kliknij na dole odpowiednie przyciski.

Mozna to zrobic réwniez pojedynczo - wystarczy, ze klikniesz przycisk Akcje i wybierzesz jedna z opciji:

o udostepnij ponownie,
o zakoncz udostepnianie.

Z tego ekranu - mozesz rowniez udostepnic¢ nowa oferte dla wybranej osoby.
Operacje udostepnienia oferty mozemy réwniez wykonac wchodzac poprzez:

Ubezpieczeni > Lista Oséb - klikajac na przycisk ,,Zobacz”:
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Dzieki udostepnieniu oferty zaktadu pracy mozesz poinformowac jego pracownikéw o nowych ofertach
ubezpieczenia grupowego. Funkcje pozwalaja na udostepnienie konkretnym osobom danej oferty ubezpieczenia.

UDOSTEPNIENIE OFERTY (POJEDYNCZA OSOBA)

EKRAN: Ubezpieczeni - Oferty zaktadu pracy

1. Przycisk ,Udostepnij” > ,,Nowej osobie”

Zarzadzanie ofertami zaktadu pracy

Potrrstujest pamacy?
Zatmon,

2256655 66

2. Uzupetnij podstawowe dane pracownika oraz adres e-mail i/lub telefon.

Nowa oferta
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Telefon komérkowy

3. Kliknij przycisk Kontynuuj.



4. Wybierz polisy, ktére chcesz udostepnic.

N Nowa propozycja ubezpieczenia

5. Kiliknij przycisk ,,Utwérz propozycje ubezpieczenia”.
6. Zaakceptujwybrane pakiety - zaznacz zgode na udostepnienie oferty i kliknij przycisk Utwérz propozycje
ubezpieczenia.

Podsumowanie - wybrane pakiety

Dla wskazanej 5b) zostanie utworzona

e Ofertawazna jest przez 3 miesigce. Jesli po tym czasie pracownik zdecyduje sie przystapi¢ do
ubezpieczenia, ponownie udostepnij mu oferte.

e Hasto wazne jest tylko przez 3 dni. Jesli pracownik bedzie chciat zalogowac sie do konta w mojePZU po tym
czasie, musi uzy¢ nowego hasta. Aby wygenerowac mu nowe hasto, uzyj funkcjonalno$ci Ponownie generuj
hasto dla osoby.

UDOSTEPNIENIE OFERTY (Z PLIKU)

Jezeli chcesz wykonad operacje opisane w pkt. 1 masowo (w odniesieniu do wielu oséb, ktérych dane masz zapisane
w pliku CSV) wykonaj ponizsze czynnosci.



R EKRAN: Ubezpieczeni - Oferty zaktadu pracy

——
1. Kliknij w przycisk ,,Uudostepnij” > Wielu osobom z pliku.
2. Wybierz plik.
3. Zaznacz zgode MojePZU.
4. Kliknij przycisk Dalej.
5. Wybierz polisy, ktére maja zostaé udostepnione, nastepnie ,,Utwérz propozycje ubezpieczenia”.
6. Zaakceptuj wybrane pakiety, zaznaczajac zgode na udostenianie oferty potwierdzajac przyciskiem ,,Utwérz

propozycje ubezpieczenia”.

‘ % Format i struktura pliku

Plik w formacie CSV (rozdzielany $rednikami). Kolumny w pliku to kolejno:

Imie - do 40 znakéw (wymagane).

Nazwisko - do 40 znakdw (wymagane).

PESEL - cigg 11 cyfr.

Ptec - znak M lub K (jesli plik nie zawiera numeru PESEL).

Data urodzenia - walidacja na formaty daty DD-MM-RRRR (jesli plik nie zawiera numeru PESEL).

Miejsce urodzenia - do 32 znakéw (jesli plik nie zawiera numeru PESEL).

E-mail (opcjonalne) - walidacja na format (ciag zawierajacy jeden znak @, co najmniej jedng kropke po tym
znaku i brak spacji wewnatrz ciggu)

8. Telefon komérkowy (opcjonalne) - walidacja na 9 cyfr lub zestaw: znak ,+”, maks. 3 cyfry, spacja i maks. 12 cyfr
(jezeli podano ciag rozpoczyna sie od + oddziel numer kierunkowy kraju od numeru telefonu spacja)

NoonhswbhpR

Oferta wazna jest przez 3 miesiace. Jesli po tym czasie pracownik zdecyduje sie przystapic¢ do ubezpieczenia,
ponownie udostepnij mu oferte.

PONOWNE GENEROWANIE HASEA JEDNORAZOWEGO DO ZALOZENIA KONTA W
SERWISIE mojePZU

Jesli pracownik miat wystany komunikat dotyczacy mozliwos$ci zatozenia konta (ponizej) i nie zatozyt go w ciagu 3
dni, po tym czasie hasto tarci swoja waznos¢. Zobacz, co zrobié, aby wygenerowad pracownikowi kolejne hasto.



% EKRAN: Ubezpieczeni - Oferty zaktadu pracy

Masowe generowanie hasta dla osob nieposiadajaych konta

1. Kliknij przycisk Wiecej, a nastepnie onownie wygeneruj hasto dla oséb nieposiadajcych konta

[-=6] Zarzadzanie ofertami zaktadu pracy

(3 tym ehranie masesz: udastepeiad oferty Ubepieconym na mojePU, tsreadzad ich ofertsm, emieniad pemerousd meieP2u. informacs na temat tego ekranu enajdziess, Wikajac na preytisk ‘POMG

Generowanie hasta dla pojedynczej osoby

1. Wybierz przycisk ,Akcja” > ,,Ponowne wygeneruj hasto dla mojePZU

[-weo<) Zarzadzanie ofertami zaktadu pracy wer | [ voearem |

USTAWIENIE TERMINU WPROWADZENIA DEKLARACJI

® EKRAN: Ubezpieczeni - Oferty zaktadu pracy

Wybierz przycisk Wiecej.

Wybierz Terminy.

Whpisz graniczny dzien dla pracownika dla wprowadzenia deklaracji
Wybierz przycisk Ustaw.
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(.\. Na tym ekranie mozesz: udostepniad oferty ubezpieczonym na majeFZU, zarzadzad ich ofertami, zmieniaé dane kantaktows oraz generowaé hasta {
\ L/ tego ekranu znajdziesz, klikajac na przycisk "POMOC” w pravrym gémym rogu ekranu.
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(22) 566 55 66
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