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ZGŁASZANIE PRACOWNIKA DO UBEZPIECZENIA   
 

Ubezpieczeni - Lista osób  

 

Zgłoszenie pracownika do ubezpieczenia może być wykonane poprzez: 

• wybór z menu bocznego Ubezpieczeni – Lista osób (opisane poniżej). 

• kliknięcie na kafel na ekranie startowym Przystąpienie do ubezpieczenia i przejście przez kreator 

tworzenia przystąpienia dla nowej osoby. 

 

Rodzaj produktu Termin wysłania deklaracji do eRU 
Termin dostarczenia deklaracji 

do PZU 

Ochronne  
do ostatniego dnia miesiąca przed datą 

początku odpowiedzialności (DPO) 

do 3 dnia roboczego miesiąca 

odpowiedzialności (DPO)  

POZ, Pakiety POZ, PZU Na 

Życie Plus Ochrona, Pakiety 

dodatkowe PZU Na Życie Plus 

do ostatniego dnia miesiąca przed datą 

początku odpowiedzialności (DPO) 

do 3 dnia roboczego miesiąca 

odpowiedzialności (DPO) 

PZU Na Życie Plus Ochrona i 

Zdrowie, PZU na Życie Plus 

Zdrowie  

do 25 dnia miesiąca przed datą początku 

odpowiedzialności (DPO) 

do ostatniego dnia miesiąca przed 

datą początku odpowiedzialności 

(DPO) 

OMS 
do 25 dnia miesiąca przed datą początku 

odpowiedzialności (DPO) 

do 25 dnia miesiąca przed datą 

początku odpowiedzialności (DPO) 

Lekowe 
do 15 dnia miesiąca przed datą początku 

odpowiedzialności (DPO) 

do 15 dnia miesiąca przed datą 

początku odpowiedzialności (DPO) 

 

 
 

1. Z menu po lewej stronie wybierz Ubezpieczeni, następnie Lista osób 

2. W prawym górnym rogu kliknij przycisk Przystąpienie 

 TERMINY 

Terminy wprowadzenia i wysłania deklaracji przystąpienia do ubezpieczenia  zależą od jego rodzaju. Zrób 
to we właściwym terminie zgodnie z tabelą poniżej.  
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3. Wybierz rodzaj deklaracji przystąpienia do ubezpieczenia – kliknij przycisk Wybierz. 

4. Uzupełnij podstawowe dane ubezpieczonego i kliknij Dalej. 

 

5. Wybierz polisę, do której przystępuję osoba, oraz wybierz datę początku obowiązywania. Kliknij Dalej. 



 

3 
 

 

6. Uzupełnij dane ubezpieczonego 

 

 

7. Uzupełnij datę podpisu (w sekcji Oświadczenia ubezpieczonego) kliknij Drukuj oraz kliknij Wyślij deklarację. 

Status deklaracji zmieni się na Wysłany. Gdy zatwierdzimy deklarację, jej status zmieni się na Zatwierdzona. 

 Po prawej stronie ekranu Deklaracja przystąpienia umieszczona jest sekcja, która pozwala wygodnie 

przemieszczać się między częściami deklaracji podczas jej uzupełniania. Wystarczy kliknąć na wybraną 

sekcję dokumentu.  

 

 



 

4 
 

 

 

ZGŁASZANIE OSOBY WSPÓŁUBEZPIECZONEJ DO UBEZPIECZENIA  
 

Ubezpieczeni - Lista osób 

 

Zgłoszenie osoby współubezpieczonej do ubezpieczenia może być wykonane poprzez: 

• wybór z menu bocznego Ubezpieczeni – Lista osób (opisane poniżej) 

• kliknięcie na kafel na ekranie startowym Przystąpienie do ubezpieczenia i przejście przez kreator 

tworzenia przystąpienia dla osoby współubezpieczonej (szczegółowa instrukcja dla kafla Przystąpienie do 

ubezpieczenia znajduje się w sekcji Instrukcje na ekranie startowym) 

 

1. Z menu bocznego wybierz Ubezpieczeni, następnie Lista osób. 

2. Znajdź pracownika, dla którego chcesz wprowadzić współubezpieczonego (małżonka, partnera życiowego lub 

dziecko) i kliknij przycisk Akcje. 

3. Kliknij Przystąpienie. 

Uwaga! 

Jeśli do ubezpieczenia przystępuje osoba spoza Polski, wprowadź jej dane bez znaków specjalnych. W miejsce 

kodu pocztowego wpisz 00-000. Prawidłowe dane uzupełnij na deklaracji papierowej. 

 Deklaracje papierowe wyślij na adres: 

PZU CO Centralna Kancelaria  

ul. Postępu 18a, 02-676 Warszawa 
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4. Wybierz rodzaj deklaracji przystąpienia do ubezpieczenia i kliknij Wybierz 

 

5. Zaznacz Nowy współubezpieczony dla pracownika. Uzupełnij jego podstawowe dane. 
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6. Wybierz rodzaj współubezpieczonego  

 

7. Uzupełnij pozostałe dane współubezpieczonego  

8. Dalej postępuj tak samo jak przy wprowadzaniu deklaracji pracownika 

9. Deklarację współubezpieczonego musi podpisać zarówno współubezpieczony, jak i ubezpieczony (pracownik) 



 

7 
 

Uwaga! 

W grupowych ubezpieczeniach zdrowotnych (na życie i zdrowie Opieka Medyczna S i dodatkowego ubezpieczenia 

zdrowotnego Opieka Medyczna) standardowo, małżonek i dziecko dopisywani są w eRU jako współubezpieczeni na 

deklaracji ubezpieczonego pracownika. 

 

 

 

Jak ponownie wydrukować deklarację przystąpienia do ubezpieczenia, jeśli się 

zgubi, lub nie przekażesz jej do PZU? 
 

Ubezpieczeni - Lista osób 

 

1. Wybierz zakładkę Ubezpieczeni > Lista osób. 

2. Wyszukaj osobę przystępującą do ubezpieczenia na ekranie za pomocą dostępnych filtrów. 

3. Przy wyszukanej osobie wybierz przyciski Akcje > Dokumenty osoby, następnie kliknij w szukany dokument – 

deklarację przystąpienia. 

4. Kliknij w Szczegóły dokumentu, następnie Drukuj. 

5. Ponownie kliknij przycisk Drukuj, następnie Pobierz (po wyświetleniu zapytania, czy wydrukować deklarację). 

 Każdego, pierwszego dnia miesiąca, otrzymasz komunikat o przygotowaniu deklaracji rozliczeniowej. 

Pamiętaj, aby ją potwierdzić.  


